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CONSIDERANDOS

1. Que el arfieulo 9°, de la Consiitucién Polfica el Estado de Jalsco, establece
que el Insfituto de Transparencia, Informacién Pobiica y Profeccion de Datos
Personcles del Estado de lalsco, es un érgano pibico auténomo, con
personaiidad uridica y patrimonio propios, ol cual corresponde promoverla culfura
dela transparencio, garantizar el derecho a o informacién, asi comola resolucion
de las controversias que se susciten por el ejercicio de este derecho; ademés, en el
émbito de sus afrfouciones coadyuve en la implementacién de poificas v
mecanismos de aperfura gubemamental y de parficipacién social.

. Que el arficulo 30, del Cédigo Blectoral y de Poriicipacién Social del Estado de
Jalisco, establece que las slecciones ordinarias para Diputados por los prncipios
de mayoria elafiva y de representacisn proporcional, Gobernador y Municipes, se
celebrarén el primer domingo de Junio del afo que corTesponda,

. Que el arficulo 31, del Cédigo Electoral y de Parficipacién Social del Estado de.
Jalisco, establece la perodicidad con que habrén de celebrarse las elecciones
ordinarias para los cargos de Diputados por ios principios de mayora relafiva y de
representacién proporcional, Gabernador y Muricipes, sendo la siguiente:

1. Para Diputados, por ambos principios, cada fres anos;
I, Pora Gobemador, cada seis afios: y
il Para Municipes, cada fres afios.

IV. Que &l arficulo 24, de la Constitucién Polfica del Estado de Jaisco, establece
que el Congreso del Estaco se instalard cada fres afios, el dia primero de noviemore:
del afo de la leccién, conforme ol procedimiento que se determine en su Ley.
Organica.

V. Que el arficuio 73, de o Consffucion Poliica del Estado de Jalisco, establece.
aue los presidentes municipales, regidores y sindicos durardn en su encargo fres
afios, e niciardn el ejercicio de sus funciones a parir del 1° pimero de octubre del
afio de la eleccién y se renovarén en su fofalidad al final de cada periodo.
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ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO, MEDIANTE
EL CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACIGN DE LAS “RECOMENDACIONES GENERALES
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CON
MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION A REALIZARSE POR EL PODER
EJECUTIVO, EL PODER LEGISLATIVO, Y LAS ADMINISTRACIONES MUNICIPALES DEL
ESTADO DE JALISCO".

El Pleno del Instituto de Transparencio, Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personoles del Estado de Jalisco, en la Vigésima Tercera Sesin Ordinaria
celebrada el 07 siefe de julio el 2021 dos mi veintiuno, emite el presente Acuerdo
con base en lo siguient

ANTECEDENTES

1. 8 Instituto de Transparencia, Informacién Poblica y Profeccién de Datos
Personales del Estado de Jalisco, es un érgano péblico auténomo, con
personalidad jurdica y patimonio propios, con autonormia en sus funciones &
independencia en sus decisiones, al cual corresponde la promocién de la culiura
de la fransparencia, la garantia del derecho a la informacién, asf como la
resolucién de las confroversias que se susciten por el ejercicio de este derecho;
ademés, en el Gmbito de sus atribuciones coadyuva en la implementacion de
poliicas y mecarismos de apertura gubemamental y de paricipacién social,

2. € el estado de Jalisco, cada 3 tres arios, el primer domingo de junio del ofio
que corresponda, se celebran elecciones concurrentes de municipes y diputados
locales, y cada 6 seis afios, concute también la eleccién de Gobemador: en el
2021 dos mil veinfiuno, la jormada electoral tuvo lugar el domingo 6 seis de junio, y
aquellos munfcipes que resultaron electos, dardn inicio a su encargo el 1° primero
de ocfubre del afio en curso, en términos de la fraccion Il del arficulo 73 de la
Consitucién Polfiica del Estado de Jalsco.




|

ACTA DE LA DÉCIMA SESIÓN ORDINARIA

DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA

MUNICIPAL DE GÓMEZ FARÍAS, JALISCO.
En san Sebastián del Sur Municipio de Gómez Farías, Jalisco, siendo las 15:05 quince horas con cinco minutos del día 19 diecinueve de agosto del año 2021 dos mil veintiuno, se reunieron en la sala de Cabildo Municipal, con domicilio en el interior del palacio Municipal, de la Calle Leandro Valle No. 5, Colonia Centro, de la población, el Dra. Ariana Barajas Gálvez,  Presidente Municipal, la Lic. Martha Elizabeth Rafael Feliciano Titular de la Unidad de Transparencia e Información Pública Municipal (UTIM), el Arq. José de Jesús Magaña Ramírez, en su carácter de  Contralor Municipal, con el objeto de celebrar la Segunda Sesión Ordinaria el COMITÉ DE TRANSPARENCIA  (COMITÉ), de conformidad con los artículos del 27 al 30 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del estado de Jalisco y sus Municipios.  Acto seguido la Lic. Martha Elizabeth Rafael Feliciano en su carácter de Secretario del Comité declara abierta ésta Décima Sesión Ordinaria de la COMITÉ DE TRANSPARENCIA y válidos los acuerdos que en ella se tomen. Se propone para regirla el siguiente: - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - -- - - - - - - - -  - - - - - - - - -ORDEN DEL DÍA - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

PRIMERO. - Lista de asistencia y aprobación del quórum legal para sesionar.

SEGUNDO. - Lectura y aprobación del orden del día.

TERCERO. - Lectura y aprobación del Acta anterior.

CUARTO. – Lectura de los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco (ITEI). 

QUINTO. -  Análisis, discusión y en su caso aprobación de las medidas a seguir en base a los lineamientos emitidos por CIMTRA para el proceso de entrega recepción. 
SEXTO. -  Clausura de la Sesión
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - -  - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - DESAHOGO DEL ORDEN DEL DÍA - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
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PRIMERO.- Se procede pasar lista de asistencia de todos y cada uno de los miembros que conforman el COMITÉ DE TRANSPARENCIA encontrándose presentes los C.C. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Se ratifica con ello la presencia de los tres integrantes del COMITÉ DE TRANSPARENCIA presentes, por lo que se declara la presencia de quórum legal, en los términos del Artículo 29.2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información del Estado de Jalisco y sus Municipios, dando por instalada formalmente la Décima Sesión Ordinaria del COMITÉ DE TRANSPARENCIA del Municipio de Gómez Farías, 2018- 2021.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
SEGUNDO. - Una vez leídos los puntos del Orden del Día, se pone a consideración del H. Ayuntamiento aprobarlo. En votación económica se aprueba y en su integridad por unanimidad, procediendo a su desahogo en el orden propuesto. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
TERCERO. - La Secretario del Comité, da lectura al Acta anterior del con fecha del día 19 de mayo de 2021 la cual se pone a consideración de los asistentes, y sin existir observaciones al respecto, es aprobada por unanimidad de votos. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
CUARTO. – Voz del secretario: Se hace del conocimiento de los presentes que el ITEI emitió un acuerdo para todas y cada una de las unidades de transparencia, en el cual den los lineamientos a seguir para la entrega recepción de la Unidad de Transparencia para la cual proceso a dar lectura de los mismos. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
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VI. Que por su parte, el arficulo 1°, de o Ley de Enfrega-Recepcion del Estado de
Jalisco y sus Municipios, establece s normas generoles conforme a los cudles los
servidores piblicos de los poderes del Estado, organismos consfitucionales
‘aufénomos, ayuntamientos y los organismos de o administracion centralizada y
paraestatal, de las administraciones estatal y municipales del Estado de Jalsco que
Gaminitren fondos, bienesy valores pUbiicos, enfregardn a quienss fos susftuyan ol
témino de su empleo, corgo o comisién. los recursos humanos, matericles,
financieros, documentos y demés informacion generada en el efercicio de sus
funciones.

VIl Que el arficulo 2%, de I Ley de Enfrego-Recepcion del Estado de Jalsco y sus
Municipios, sefiala que la entrega-recepcion es el procedimiento adminisirafivo de
interés poblico, de cumplmiento abligatorio y formal mediante el cual un servidor
publico que concluye su funcién, hace entiega del despacho a su cargo,
mediante la elaboracién del acta administrafiva de eniregaecepcion al servidor
publico que lo sustituye en sus funciones o a quien se designe para fal efecto o, en
s caso, ol érgana e controlinfemo de la enfidad publica de que se frafe.

Asimismo, sefiola que, la enfrega-recepcion se hard al tomar posesion del empleo,
cargo © comision e senvidor piblico entrante o cuando el sevidor pUbiico en
funciones defe e cargo, aunque no exista susfituto nombrado.

VIl Que el arficulo 5, de la Ley de Enfrega-Recepcin del Estado de Jaiisco y sus
Municipios, establece que el procedimiento de entrega-ecepcion fiene como
finaiidad: 1. Garantizar la confinuidad de la funcién piblica, odminisirativa y de
gestién de las enfidades mediante la fransferencia ordenada, precisa y formal de.
o5 bienes, derechos y obigaciones del que es fitular I. Documentor la fransmisién
del patimonio pubicos Il Dor certezaurdica del resquardo del patimonio poblico;
¥ IV. Delimitor los responsabilidades de los senvidores piblicos participantes.

IX. Que el arficulo &, fraccién | de o Ley de Enfrega-Recepcion del Estado de
Jolisco y sus Municipios, establece ue el procedimiento administiativo de enfrega-
recepcion deberd redlizarse al término de un efercicio consfitucional, o legal de las
enfidades, tal como es el caso de supuestos seiclados enlos Considerandos IV y V.
del presente Acuerdo.

X. Que el ariculo 57, de o Ley de Enfrega-Recepcion del Estado de Jalico y sus
Municipios, sencla que es obligacién de los servidores publicos reizar el
procedimiento de entrega-ecepcion, anto al inicio como al témino de su
encargo, enlos términos que la misma Ley sefiolo
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XI. Que el arficulo 15, de la Ley de Entrego-Recencion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, sefiala que los sevidores pUblicos que se encuentren obligados o
realzorla enfregarrecepciény que al término de su ejercicio sean rafificados en su
cargo, deberén realzor el procedimiento acminisiafivo de enfrega-recepcion
anfe su superior jerdrquico y con la infevencion del érgano de confrol inferno,
dentro de los primeros cinco dios héblles posteriores a su rafificacion. De igual
forma. en su pénafo segundo sefiola que, en caso de aue el senvidor pubiico
saliente no tuviere superior jerdrauico anfe quien reaizar el procedimiento
administrafivo de enirega-recepcion, éste deberd llevarse @ cabo ante el érgano
de control inferno que corresponda.

A este respecto, cabe hacer la precision, que en este supuesto se encuentran ias
‘aaminisiraciones municipales que hayan sido reelecias, los cuales deberdn realizor
& procedimiento adminisirafivo de entrego-recepcién ante el érgano de control
inferno que correspondo.

Xil. Que el arficulo 20, de la Ley de Entrega-Recepcién del Estado de Jalisco y sus
Municipios, sefiola que los sevidores pblicos sallentes de las enfidades publicas
deberén preparar o informacién infegra y detallada para o enfrega de:

1 Los recursos humanos:
1. Los bienes, derechos, recusos y obligaciones a su resguardo;
1 Lo informacién contable, presupuestaria, programdtica y financiera en os

téminos que sefclon los arficulos 47 y 48 de I Ley General de Confobiliad
Gubemamentot:

IV, E1fotal de asuntos pendientes;
V. Bl Libro Bianco, cuando exiso; y
Vi Lo demés documentacion & informacion seialada en s reglamentos de fas
enfidodes respectivas y la que  juicio del senidor pibiico safente deba ser
incluida.
Xill.Que el numeral 26, de la Ley de Enrega-Recepcion del Estado de Jalsco y sus
5. sefiola os elementos minimos que deberd contener el acta de entrega-
recepcion,y sefiala, ademés, que la informacion  que se refiere el articuio citado,
una vez que se encuentre verficada y validada, serd considerada informacién
pblica de conformidad con las disposiciones en moferia de fransparencio e
informacion pobica.





[image: image4.png]XIV. Que el arficulo 1°, pérafo 2. de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pblica del Estado de Jalico y sus Municipios, seficla que la
informacién publica es un bien del dominio publico en poder del Estado, cuya
fitularidad reside en la sociedad, misma que fendré en fodo momento la faculfad
de disponer de el para los fines que considere.

XV. Que el arficulo 25, parafo 1, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, establece los
obligaciones a las que se constrifien los sujetos obligados, en lo que aqui nteresa,
establece los siguientes obligaciones:

Vi Publicar permanentemente en infemet o en ofros medios de fdcil acceso y
‘comprensién para fa poblacién, osf como actuaiizor ol menos una vez ol mes, Io
informacién fundomentol que le cormespondo;

VIL. Recibi las solicituces d informacién piblica diigidas o él, remiti ol nsffufo
os que no le conesponda atender, o como framitar y Gar respuesto a s que s
sean de su compefencia;

V. Proteger la informacién piblca que fenga en su poder, conira riesgos
haturoles, accidentes y confingencias, los documentos y demds medios que
confengan informacién piblca:

XV. Proteger a informacion pibica reservada y confidencial que feng en su
poder, contra acceso, uiizacion, sushoceién, modificacién, desiuccidn y.
eliminacién no Gutorizados:

XVL. Documentor los octos que deriven del ejercicio de sus faculfades.
competencias o funciones y acordado en reuniones de rgonos colegiodos que
formen parte e/ mismo, y publicar dichas actos o minuas, sl como el istod de
ocuerdos o resoluciones; salva ios consideradas como reuniones reservacas por
cisposicién legal expreso;

XXKII. Constiuic y montener actualizados sus sistemas de orchivo y gestién
documentol, conforme @ Jo normafividad aplcabe;

XXXV, Afender fos requerimientos. observaciones, recomendaciones y critrios
que, en maferia de fronsparencia y acceso @ la informacion, realicen ef nstituto
v el Sitema Nacionat:





[image: image5.png]XVL. Que el arficulo 119, pérafo 1, fraceién Vil de Ia Ley de Transparencia y
Acceso ala Informacién Pdblica del Estado de Jalisco  sus Municipios, estoblece
Gomo infraccin de los fitulores de los suietos obligados, el no tomar los medidas
adecuadas para la proteccién de la informacién publica en su poder, contra su
acceso, ufiizacién, susiraccién, modificacién, desiruccién o efiminacion no
autorizados; en consecuencio, el arficulo 123, pérrafo 1, fraccién |, inciso a), de la
misma Ley. sefiala que quienes incurran en fal infraccion, serdn acreedores o una
multa de cien asetecientas cincuenta veces el valor diario de la Unidad de Medica
¥ Actuaiizacién.

XV Que el arficulo S5, fraccién XIV, de la Ley para los Servidores PUbiicos del
Estado de Jaiisco y sus Municipios, obliga @ los sevidores piblicos a custodior y
cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o
comisién, conserve bajo su cuidodo © @ I cual fenga acceso, impidiendo o
evifando el uso, la sustraccién, desiruccién, ocultomiento o ufiizacién indebida de
aquella.

XVIll. Que elarticulo 1° Ge la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
seficla que fal cuerpo normaivo fiene el propésito de adopfor y desarmoliar fos
principios y bases generales para la organizacién, conservacién, dispornioiidad,
integridad y localizacion de los archivos en posesion de:

. Cuolquier autoridag, enfidad, érgano, organismo del Estado,
fideicomisos y fondos publicos;

11 Parfidos polficos y sindicatos que ejerzan recursos publicos o redlicen
actos ds autoridad en el Estado de Jalisco: y

1. Personas fiicas y juriicos,

XIX. Que el rffculo 33 de la Ley de Archivos del Estado de Jolsco y sus Municipios
senalc en sus fracciones Il y VI, que los sujetos obligados deberén confor con un
archivo de concenfracién, que fendrt por afibuciones: conservar os expedientes
hasta cumpie su vigencia documental e acuerdo con 1o estoblecido en el
cofélogo Ge disposicién documental,asi como sjecutar a boja documental de los
‘expedientes que infegranas series Gocumentales que hayan cumpidosuvigencia
documental y. en su caso, piazos de conservacién y que no posean valores
histéricos, conforme a las disposiciones aplicables, respeciivamente.
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XX. Que el ariculo 33 de o Ley de Archivos del Estado e Jalico y sus Municipios,
establecs que el senidor publico que concluya su empleo, cargo o comisién,
deber garantzar a enfrega de Ios archivos a quien 1o susffuy, debiendo estar
‘organizados y descitos de conformidad con los insumentos de conroly consufta
archivisticos que identiiquen Ia funcién que les dio origen en los términos de Ley.
Iguaimente, sefola en su pérrafo segundo que los servidores pUbicos que al defar
Ge desempefar su empleo, cargo o comisién, refengan infencionaimente aigin
documento de archivo e Mistérico de interés piblico, serén requeridos pora el
sfecto de que o regresen y en caso de no hacerlo, se procederd de cuSTdo G 1o
establecico enos ordenamientos legales apicables a esta infraccidn.

XXI. Que el arficulo 120 e I ley seficlada en el numeral inmediato anterio,
establece ensus racciones |y IV que los servidores pUblicos que manejen, generen.
utiicen o admiristren documentos de archivo, en el desemperio de sus funciones,
de su empleo, cargo o comisién, estaran obligados  conservar los documentos de
archivos, los cuales bajo ningin concepto se considerard propiedad de quien los
Brocujo. ademds e que cauelos servidores pUblicos que deban elaborar un octa
de enfregarecepcién ol separarse de su empleo, cargo o comision, deberdn
entregar los archivos que se encuentren bajo s custodia en los téminos de laLey.
de Entrego-Recepcion del Estado de Jalsco y sus Municipios, respectivomente.

XXIl. Que respecto de las faltas administrativas, o Ley de Archivos del Estado de
Jolisco y sus Muricipios, establece que comete una falta adminisiativa no grave,
el senvidor pablico que se niegue a eniregar los documentos que hoya ferido @ su
disposicién, y que esta entrega deberd realzarse en los cinco dias habiles contados
G porfir de la fecha en que renuncie o se le noffigue su separacion del cargo, saivo
que exista un plazo diferente por la disposicién legal que regula los procesos de
enirega - recepcién, debiendo eloborar en cualavier caso un acta
circunstanciado. Iguaimente, comete faifa adminisirativa no grave quien se riegue
a recibir los documentos mencionados ¥ verfficar que correspondan al confenido
del acta circunstanciada, los inventarios e informes, debiendo solicitar las
aclaraciones perfinentes deniro del término de cinco dias habiles contados a parfit
del acto de entrega - recepcién: en caso de enconfrar alguna inconsistencia,
deber presentor denuncia de responsabiidad al érgano competente del que se.
Trote,





[image: image7.png]AGP-ITE1/022/2021

XXl Que los lineamientos Quinto, Sexto, fracciones | y VI, Octavo, Décimo
Segundo. Décimo Noveno y Vigésimo Segundo de los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de los Archivas, emifidos por el Consejo del Sistema
Nocional de Transparencia, vigentes desde el 05 cinco de mayo del 2014,
establecen, entre ofras, las siguientes disposiciones:

Quinto. Todos los documentos de orchivo en posesign de Jos Sujefos obligados
con independencia del soporte en ef que s encuentren, deberdn ser frafados
conforme a (os procesos de gesfién documental establecidos en los presentes
Lineamientos.
Sexto. Para la sistematizacion de los archivos fos Sujefos obligados deberdn:
. Implementar méfodos y medidas para adminitror, organizar, y conservar
de manero homogéneo los documentos de archivo que. recibon,
produzcan, obfengan, adauieran, fansfomen o posean, derivado de sus
facuitades. competencias o funciones, a ravés de los responsables de os
archivos de frdmite. de concentracion y. en su caso, AStOrco:

Vi, Dotar o los documentos e archivo de los elementos de idenfficacisn
necesarios para conocer su origen;

Octavo. Todos los documentos de orchivo en posesicn de los sjefos obligados
formardn parte el Sisema Institucional de Archivos: deberdn agruparse en un
‘expediente por cada asunto con un orden Iégico, y cronolégico.

Décimo segundo. Los Sujefos obligados deberdn constitur una estuctura
organizacional operofiva que pemita desarroliar fos siguientes procesos de
gestién documentl de acuerdo con el ciclo vitl del documento.

1. Produccion:
o) Creacién y/o recepcin
b Distibucién, y
< Tramite.
i Orgonizacién:
o identificacion de documentos de archivos
6] Closifcacién archivistica por funciones:
) Ordenacién, y
o Descripcidn.
I Acceso y consulta:
o] Crierios de ciosficacién de fa informacién.
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V. Vatoracion documental:
V. Disposicién documentol. y
Vi Conservacién.
Décimo noveno. Los sujetos obigados deberdn asegurar ia infegridad y debida
‘conservacién de los expedientes que contengan documentacin closicad.
Vigésimo segunco. Los sujetos obigados establecerdn el procedimiento de
consulta, préstamo y seguimiento infemo d los expediintes con informacién
closlicado, el cual deberd observar ol menos o siguiente:
1.1 ftular el Greq o unidad acministrfiva designard a o persona aufonzada
pora solictar i consulta y préstamo de expedientes con Informacién
clasticado:
11, Los responsables de los archivos de frémite y concentracion levarsn un
regisro die fimas octualzado de los servidores pUblicos autarizados para
Solicitor expedientes con informacion closficada en consulfa o préstomo, y
I Los responsables de los archivos de frémite elaborordn inventarios
documentales ue permitan flevor el control de fos expedientes en frdmite
que se encuentren bojo custadio del productor de fa informacian.
(Enfosis anodicol

XXIV. Que en férminos de fodo lo anterior, y foda vez que los adminitraciones
salientes, o mds fardar, 30 freinto dios anfes e su témino, deberén preporar su
entiega-ecepcion, I cual consite en la entiega fisca de, entre ofras cosas,
informacién piblica, tangiole, almacenada en diversos medios o instrumentos
técnicos de los archivos de fodas las reas que conforman cada una de las
dependencios muricipales, asf como las que coespondan al Poder Legisiafivo,
con el propésito de garantizar y hacer efectivo el derecho de foda persona de
soficitor, acceder, consultar, difundis, reproducir y publicar informacién publica,
generada o en posesién de los sujetos abligados, resulfa oportuno para este
Organismo  Garonte,  emifi recomendaciones  fendientes a  gorantizar
debidamente y en fodo momento, el derecho e acceso a la informacion o lo
sociedad.

Con base en los anfecedentes y consideraciones expussias, con fundomento en
Io dispuesto en el arficulo 35, pérmafo 1, fracciones XXVI, XKKVII; arficulo 41, pérafo
1. fraccion XX; y demés relafivos aplicables de (o Ley de Transparencio y Acceso o
I Informacién Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, el Pleno del Instituto
de Transparencia, Informacién Publica y Profeccién de Dafos Personales del Estado
de Jalisco, emite el presente:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la actualizacion de las “Recomendaciones Genercles en
Moteria de Transparencia y Acceso @ la Informacion Pibica con Motivo del
Procecimiento de Enfrega-Recencién a Realzarse por el Poder ecufivo, e Poder
Legisiativo, y os Administraciones Municipales del Estado de Jalisco”, conforme o
documento anexo aue forma parte infegral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se exhorta o los funcionarios y senvidores plbiicos de las
administraciones del Poder Legiiafivo del Estado y de los municipios, aue
‘concluyen su periodo consfifucional,  preparar e integror la documentacién de
entregarrecencién en forma ordenada, puniuel y oporiuna, @ efecto de
garantizar, en fodo momento, el derecho de acceso a la informacién de los
ciudadanos, para conocer el estado que guarda la administracién publica.

TERCERO. Se instruye ol Secretario Eiecufivo del Insfituto, o realizar los gesfiones
necesarics pora Ia nofificacion del presente Acuerdo ol Poder Legisafivo del
Estadio de Jalisco, alos Ayuntamientosy alos organismos poblicos descentralizados
municipaies, por los medios legales aplicables, asi como su publicacién en el portal
de Intemet del Institufo de Transparencio, Informacién Publica y Profeccion de
Datos Personales del Estado de Jalisco, y en los medios que evenfuaimente se
sfimen pertinentes pora su debida difusion.

silo acords y aprobd el Pleno del Insiituto de Transparencio, Informacién Poblica
¥ Proteccién de Datos Personales del Estodo de Jalsco, en su Vigésima Tercera
Sesién Ordinaria celebrada el 07 siefe de julio del 2021 dos mil veinfiuno, ante el
Secretario Ejecutivo quien cerfica y da fe.

Cynthia Patricia Cantero Pacheco
Presidenta del Pleno.
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ANEXO UNICO
ACUERDO AGP-ITEI/022/2021

RECOMENDACIONES GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CON MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION A
REAUZARSE POR EL PODER EJECUTIVO, EL PODER LEGISLATIVO Y LAS ADMINISTRACIONES
MUNICIPALES DEL ESTADO DE JAUSCO.

PRIMERA. & presente documento fisne por objefo emilr recomendaciones de cardcler
general para fos sujefos obligados, en el marco de los procedimientos de enfrego-
recepcion de fodas las 6reas que conforman Cada una e Ios dependencias v sus
‘adminiiraciones fonfo estatoles como muricipales, asi como 1as que corespondan ol
Poder Legilafivo: o efecto de gorontizor y hacer efectivo el derecho de foda persona de
solcitor. acceder, consultor, dfundr, reproducr y publicor informacién pUbica, que haya
5o generaca por s1as 0 esiGgo en su posesion.

SEGUNDA. Las adrministraciones muricioales. independientemente de que ss encusniren
en ol suplesto de reeleccion. debertn efectuar e procediTiento de enfrega-recepcion
ante ol érgano inferno de control, o sfecto de ar certeza uidica del témino del sjercicio
constiuciona.

TERCERA. Los administrociones sollentes y enfrantes, durante el proceso de enfrego-
recepcion. deberdn garanfizar en fodo momento, el derecho de acceso o Ia informacién
¥ la profeccién de los dofos personcles. consagrados en los arliculos &, y 16, de i@
Consftucién Polfica de los Estados Unidos Mexicanos. conforme G los procedimientos y
plazos estalecidos en as leyes especificas de cada materc.

‘CUARIA. Los administraciones salientes y enfrantes, debern cuidar que (g informacion que
S fransmito en @ ocio de enfregaecepcién, sea informacion congruente con
funciones y affuciones que realzan, y que enire esta informacién seincluya lainformacién
catalogada como “fundomental’, que conforme a los ariicuics 8,9, 10y 15, de ia Ley de
Transparencia y Acceso o la Informacion PUbiica el Estado de Jalisco y sus Municipios se.
genere. asi como la que se genere pora el llenado de fos fomatos afinentes en o
Plataforma Nacional de Transparencic

En coso de no existir documento o informacién poblica generada con moivo de una
aftfoucién, oblgacién o faculiod detemminada, en el mismo aco de eniregaecepcien
deloera justiicorse o mofivarse dicha circunstancia, y en su caso, Gsentarse k observacien
en 6l acta que pora estos efectos se levante.

QUINTA. Los adinistracionss salienfes y enfrontes, deberdn cuidor que durante e acto de
enfiegarecepdién no se difundo, sustioiga o fansflera_llegaimente. informacién
cafologada como reservada o confidencial, deblendo mplementar pord elo, as medidas.
e seguided necesarias y sufcienes.
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SEXTA. Los senvidores pibiicos, deberdn suisforse o o siguiente:

1. Bajo ningdn concepfo se cansidera que la informacién publica es propiedad
de auien Ia produjo. por o que deberdn dbstenerse de desti o susioer
cualquier fioo informacion pdbica independientemente del formato en el que
se encuente:

11 Deberén levar un regisito d fos documentos fant fiicos como eleconicos
e generen, uiicen, admirisiren o resquarden, parafailfar su ransmisén enlo
entrega-recepcion:

11 Una vez ferminado su encargo, deberén hacer enfrega de fodala informacién
piblica que estuvo en su poder, 5o pena de Ia apicacién de los sonciones Gue
establecen as leyes Gplcables en esia materc;y.

V. Deberdn garanfizar ka enfrega de Ios archivos o quienes los susftuyan,
‘debiendo estor orgonizados y descitos de conformidad con los nsirumentos de
controly consulta archivisticos que identiiquen (o funcién que les dio origen, asi
comolos instrumentos de conirol y consulfa orehivificos acfuolizados, sefclando
los documentos con posible valor Ristérico de aeuerdo con el caldiogo de
disposicion documental,

SEPTIMA. Pora dor claridad a la adrminisracién "enfrane” en o dsfincién de la nformacién
generada por o administracion “sallenfe” en rozon del ejercicio de sus funciones y
atribuciones. de aguela que solamente se fuvo en posesién. se fecomienda:

o) Revisor s ol Istado de expedientes de enfregarrecencidn guarda un orden
numédco o cronolégico en el que efecivamente exsta un expediente
consecuiivo conespondente:

b) En el caso de que se enfiegue un stado de expedientes que no guarden un
orden numérico consecufivo, deberd osentarse a forma de clasficacién en que
fue archivodo el mismo;

) Revisar s exise informacion aimacenada en diversos fomatos, como video,
audoy digital.y s estén considerados enlarelacion de lainformacién a entregar;
@) Solicior los onfecedentes de los ocfas de enfrega-ecepcion de 105
administracionss pasadas por cada &rea, unidad o dependencia municipal,
‘observando del més antiguo ol més reciente; y

& Sofcitor os documentos que hacen constar la remisién relafiva ol archivo de.
concentracion por cada éreo, unidad o dependencia en el qus se osiente o
fecha del més anfiguo ol més reciente, el fiémite de acceso y consulta de los
mismos.
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OCTAVA. Las Uridades de Transparencio, ol momento de preparar su enfrega-recepcién.
debersn tomar en consideracien lo siguente:

o) Verficar que el susto obligado cuenta con un Sstera de Publicacién de
Informacién Publica Fundamental, en infere o en offos medios de fécll acceso
v comprensién pora Ia poblacién, o como que actualiza, ol menos uno vez ol
mes, fa informacién fundamental que le coresponde; en el mismo fenor, se
eberd verificar que se enregan Ios claves de Usuario y ConfraseRas para I
‘administiacién de estossistemas,Io cual delberd quedor debidamente asenfado
en el acta comespondiente. En caso de adverfise omisionss v/o reguiaridodes
n Io sefolado en este inciso, el senidor poblico enfronte, deberd observor o
seaiado en el ariculo 28 de 1o Ley e Enireqa Recepcion del Estado de Jolico
sus Muricipios, noffficande ai Insttuto para conodimiento.

) Verficor que elsujeto abligado cuenta con clave de usuarioy contrasefa para
Ia Piafaforma Nocional de Transporencia, asi como con el respaldo de 0s
formatos que conespondan a cada sujeto abligado, y que a fransmisién de esios
queds debidoments asentada en el acfa conespondente:

) Verticar que elsujeto abigado cuenta con clove de usuarioy coniosena para
ol Sitema Infomex Jalico, y que I3 fransmison e éstas quede debicamente
sentado en el acta conespondiente:

) Verificar aue elsujeto obligado cuenta con clave de usuarioy confrasehapora
ol isterma SIRES, osf como Ia fecha de o Offma actualzocién de o Informaciér
) Verificar que entre la informacion que se fransmita se encuentren los actas de.
sesién del Comité de Transparencia:

) Verificar i existen sofcitudes de acceso ala informacién, o solcfudes pora el
efercicio de los derechos ARCO pendientes do responder; y en su Caso, fecursos
de revisién, recursos de revision de datos personales o recursos de fransparencio
aue se estén substanciondo ante el Insffufo de Transporencia, Informacién
Publica y Frofeccién de Dotos Personales del Estado de Jalsco, sefiolando en su
caso, ol estado procesal en el que se encuentian:

) Dor cuenta de los coneos slectidnicos designados para reciai noflficaciones
o ol Insfiuto de Transparencia, Informocion Poblica y Profeccion de Datos
Personoes del Estado de Jalisco, osf com de las con'rasefas para su Gcceso:
1) Documentar. en su caso, la exstencia de acuerdos de concentracion o
onvenios de achesién enire sjetos obligados. y verlicar a vigencia de éstos:

i) Dar cuenta de la existencia del regiamento nfemo en materia de fransporencia
¥ acceso a la nformacion pobica, o como de los visos de pivacidad
comespondientes;

NOVENA. Una vez efectuada a entrego-recepcion, el fitvir enfrante del sueto obligado,
on auio de ia Unidad de Transporencia cuando ol cormespond, deberd considerar (o
afencién de manera pririaria de s sunos siguientes:

) Designar ol fitar de o Unided de Transparencia:
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) evar cabo la detida ntegracién e instolacion del Comité de Transparencia
¥suroficacién ol Insiuto;

) Nofiicar o Instfuto los datos d confacto fanto el fitvar del sujsto obigado,
oo del ftuiar de o Unidad de Tronsparencio, asi como el coreo electronico
que se habilte para recibi nofificaciones

4) Atender lassolicitudes de acceso a la informacisn y de sfercicio de derechos
ARCO que se encueniren pendientes, asi como Ios recuisos e reviidn, de
profeccion de datos personales y/o de fransparencia, en su caso;

©) Renovar, en caso de ser procedente, los cuerdos de concentracidn o
Convenios de adhesién entre sujefos obligadas, para el debido cumplimiento ce
los oblgaciones en maferia de fransparencic:

) Actualizor la Informacién fundamentol que comesponda @ coda_susto
ooligado fanto en su_Sstema de Publicacién deInformacion. Fdblica
Fundamental. como en la Plafaforma Nacional de Transparencio.

DECIMA. Se exhorta y recormienda a [os fituores enfranes de fas uridades administrafivas
de los sujetos obigades, crear Un expediente para el resguardo de os documentos
generados en el acto de enfrega-recepcion, y con o faciitar Ia debida afencién o
solcitudes de acceso a la Informacion poblice. Lo anteriorsin demério de las afribuciones
e los érganos nfemos de confrol deIos suetos obligados.

DECIMA PRIMERA. 56 exhorta y recormienda o los fitulares enfrantes de los sujefos obiigads,
s como  los filares de las Unidades de Transparencia. publicar en sus poriales de
Hransparencia como informacion de lfbre Geceso, en téminos de lo establecido en el
arficulo 8, fraccién X, de lo Ley de Transparencia y Acceso o la Informacion PGblica del
Estado de Jaiico ¥ sus Municiios, lo informacién que se genere con mofivo de ios
procedimientos de enfrega-recepcion, cuidando en foda momento, que no s dfunda
Informacion que revita el caraeter e informacién confidenciol o reservada, ello con la
finalidad de ofender, ademés, el paralo Gifimo del ariculo 26, de Ia Ley de Enfrega
Recepcién del Estado de Joliscoy sus Municipios




Una vez leídos los lineamientos emitidos por el ITEI, se les da el uso de la voz a los integrantes de la comisión para que puedan dar su opinión al respecto. 

Uso de la voz de la presidente; Con respecto a los puntos visto en la lectura previa hecha por la secretaria, es importante hacer del conocimiento a los departamentos del Ayuntamiento que se pueda ser la debía actualización a las diferentes plataformas, poniendo una fecha límite, es importante revisar cada uno de los puntos para ver que no haga falta ninguno de ellos y generar los oficios necesarios. 
No habiendo ningún otro comentario en cuanto al punto número cuatro del orden del día se pone a consideración si es de aprobarse dichos lineamientos; quedando de la siguiente manera el sentido de votación. 

Doc. Ariana Barajas Gálvez - - - - - - - -- - - - - -  - A favor 
Lic. Martha Elizabeth Rafael Feliciano - - - - - - -  A favor 

Arq. José de Jesús Magaña Ramírez - - - - - - - - A favor 
QUINTO. - Procediendo con el orden del día, procedo a dar lectura a los lineamientos emitidos por CIMTRA para el proceso de entrega – recepción. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
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En el Colectivo Ciudadanos por Municipios Transparentes, Jalisco, nos preocupa y ocupa
los procesos de entrega y recepcion que estén llevando a cabo los municipios, por elo es
que solicitamos, a la administracién saliente o entrante a publicar un micrositio con la
siguiente informacisn:

1. Informacion sobre las y los funcionarios del municipio y las personas que
‘coordinarén los trabajos de transicion.
Informacion sobre la metodologia
entrante siguiendo el proceso de
3.de 3 por la integridad del
Informacion sobre el nimero de-

Relacisn de informacidn piblica entregada y recbida, asi como confirmacién de
entrega del control de Ia pagina web, canales oficiles de comunicacion de la
‘adminisracion municipal, asi como verificacién de la actualizacion del catalogo de
informacién piblica en pégina web y Plataforma Nacional,

Informe sobre la partcipacién de la administracién entrante en el disefo el
proyecto de presupuesto de egresos del afo 2022

Reporte de acciones extraordinarias realizadas por la administracion saliente que:
incumplen 1a ey de responsabilidades, ey de entrega recepcion a ley del
sistema anticorrupcién asi como Ia ey de transparencia y acceso a la informacion
pblica del estado de Jalsco.

‘Todala informacién deber publicarse en datos abierlos.

CIMTRA Jalisco
cimira jalisco@gmail.com




Una vez realizada la lectura correspondiente se les sede el uso de la voz a los integrantes del comité para que den su opinión al respecto. 
Uso de la voz de la presidente de la comisión: Si bien sabemos que CIMTRA no la majamos directamente, debemos cumplir con todos y cada uno de los puntos establecidos, voy a pedir al secretario general la información correspondiente, también pedirle de favor se ponga en contacto con el comité de entrega- recepción de la nueva administración para la información que corresponde a ellos, así mismo hay que girar los oficios correspondientes a los departamentos que se mencionan para que brinden lo necesario y crear el apartado en la página del ayuntamiento. 
No habiendo ningún otro comentario en cuanto al punto número quinto del orden del día se pone a consideración si es de aprobarse dichos lineamientos; quedando de la siguiente manera el sentido de votación. 

Doc. Ariana Barajas Gálvez - - - - - - - -- - - - - -  - A favor 

Lic. Martha Elizabeth Rafael Feliciano - - - - - - -  A favor 

Arq. José de Jesús Magaña Ramírez - - - - - - - - A favor 

SEXTO.- Concluido el Orden del día y no habiendo más asuntos por tratar, se da por clausurada la Décima Sesión Ordinaria del COMITÉ DE TRANSPARENCIA del Municipio de Gómez Farías, Jalisco, siendo las 16:03 dieciséis horas con tres minutos del día 19 de agosto de 2021 dos mil veintiuno agradeciéndoles su presencia en éste Salón de Sesiones, firmando al calce quienes en ella intervinieron y quisieron hacerlo.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Dra. Ariana Barajas Gálvez

Presidente del Comité de Transparencia

Lic. Martha Elizabeth Rafael Feliciano

Secretario del Comité de Transparencia

Arq. José de Jesús Magaña Ramírez

Contralor Municipal Integrante del Comité de Transparencia
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Hoja1

		DRA. ARIANA BARAJAS GALVEZ		- - - - - - - - - - -presente 

		LIC. MARTHA ELIZABETH RAFAEL FELICIANO		- - - - - - - - - - -presente 

		ARQ. JOSE DE JESUS MAGAÑA RAMIREZ		- - - - - - - - - - -presente 
































